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Voor u van start gaat 
Gebruikt u voor het eerst een toepassing die werkt met de elektronische identiteitskaart, dan moet u waarschijnlijk 
de eID‐software nog installeren op uw PC. Hiervoor gaat u als volgt te werk: 

1. Open de volgende link: http://eid.belgium.be/nl/Hoe_installeer_je_de_eID/ 
2. Afhankelijk van uw besturingssysteem klikt u op het icoon ‘eID quick install WINDOWS’ of ‘eID quick install 

MAC’. 

 

3. Installeer het programma op uw pc door op uitvoeren te klikken (2x) 

   

4. Kies de gewenste taal 

Klik hier voor 
windows‐PC’s 

Klik hier voor MAC‐
PC’s 



 

5. Verbind de kaartlezer met de computer indien nodig. Klik op het tweede tabblad om na te gaan of de 
kaartlezer verbonden is 

 

6. Plaats uw identiteitskaart in de kaartlezer. Klik op het derde tabblad ‘gegevens bekijken’. Als de installatie 
succesvol is verlopen kunt u nu een aantal persoonlijke gegevens van uw identiteitskaart raadplegen. 

Klik hier voor 
Nederlands 



 

Van start gaan met het e­loket 
Open de link https://eloket.vlm.be/mestbank/ola  om het inlogscherm te openen. De startpagina opent.  

Inloggen met de elektronische identiteitskaart 
1. Steek uw identiteitskaart in de kaartlezer 
2. Klik in het inlogscherm op de link ‘authenticatie via elektronische identiteitskaart’ 

 

3. Voer uw pincode in 

Klik op de link 



 

4. U bent nu ingelogd 

Selectie van de landbouwer 
Bent u volmachthouder of bent u zaakvoerder voor meerdere landbouwers dan opent het loket met een 
overzichtsscherm van alle landbouwers waarvoor u toegang heeft tot het loket. Selecteer de landbouwer van wie u 
de aangifte wilt invullen door te dubbelklikken op de gewenste lijn. 

Selectie van de exploitatie 
Zijn er meerdere exploitaties dan moet u in het scherm ‘overzicht exploitaties’ de exploitatie kiezen waarvoor u de 
aangifte wilt invullen door te dubbelklikken op de gewenste lijn. 

Overzichtsscherm van de aangifte 
Als u voor de eerste maal een aangifte opent ziet het overzichtscherm er als volgt uit: 

 

Het overzichtsscherm van de digitale aangifte is interactief opgebouwd. Aan de hand van verschillende vragen wordt 
u door de aangifte geleid. Afhankelijk van het antwoord dat u geeft op een vraag, gebeurt er één van de volgende 
acties automatisch: 

→ een detailscherm opent, waarop u bijkomende kunt gegevens invullen. 
→ de volgende vraag verschijnt automatisch. 

De vragen zijn opgedeeld in hoofdvragen en subvragen. De hoofdvragen worden weergegeven in het vet en komen 
overeen met de verschillende delen van de papieren aangifte. De subvragen komen ongeveer overeen met de 
verschillende rubrieken. 



Antwoordt u op de eerste vraag met ‘JA’, dan opent een detailscherm met de verschillende identificatiegegevens.  In 
het detailscherm kunt u een aanvraag doen om verschillende identificatiegegevens aan te passen. Via de knop ‘ ga 
verder’ keert u terug naar het overzichtsscherm om de aangifte verder in te vullen 

 

Via het beantwoorden van de vragen en het invullen van de detailschermen kunt u de aangifte verder invullen.  
Naarmate u verder gaat in de aangifte wordt het detailscherm verder opgebouwd. 

Klik op ‘ga verder’ om terug te keren naar het 
overzichtsscherm en de aangifte verder in te vullen



 

Aandachtspunten bij het invullen van de detailschermen 

Dieren 
Bij de detailschermen voor het aangeven van de dieren kunt u de gegevens rechtstreeks in de getoonde tabellen 
ingeven. 

1. Selecteer de diercategorie waarvoor u gegevens wenst in te vullen door op de betreffende lijn te klikken 
2. De velden waar gegevens kunnen ingevuld worden, lichten op 
3. Nadat de gegevens ingevuld zijn, kunt u de lijn opslaan door 

a. op een andere lijn te klikken 

b. op het   ‐icoon te klikken 

4. Gegevens uit een lijn kunt u verwijderen door op het   ‐icoon te klikken 



 

Aanpassen van de gemiddelde veebezetting bij runderen 
De gemiddelde veebezetting die gekend is bij DGZ‐vlaanderen wordt automatisch ingeladen. U kunt verder aangeven 
of u akkoord bent met deze gemiddelde veebezetting. De veebezetting wijzigen doet u als volgt: 

1. Beantwoord de vraag ‘Bent u akkoord met de voorgestelde gemiddelde veebezetting?’ met Nee 
2. Kies een reden waarom u wenst af te wijken van de veebezetting 
3. Pas de gemiddelde veebezetting aan in de kolom ‘aangepaste veebezetting’. 

 

Aangeven van een extra staltype bij varkens en pluimvee 

Selecteer de lijn die 
u wenst in te vullen 
door er op te klikken 

De velden die 
kunnen ingevuld 
worden lichten op 

Gebruik de 
actieknoppen  om 
lijnen op te slaan 
of te verwijderen 

Beantwoord de 
vraag met nee 

Duid een reden aan waarom 
u wilt afwijken van de 
gemiddelde bezetting 

Pas de gemiddelde 
veebezetting aan in de 
kolom ‘aangepaste 
veebezetting’ 



1. Vul het staltype, de gemiddelde veebezetting, de standplaatsen en het nutriëntenbalansstelsel in voor de 
eerste stal. 

 

2. Sla de ingevulde lijn op via het vinkje of door op de entertoets te klikken 

3. Het vinkje verandert in een  ‐icoon 

 

4. Voeg een nieuwe lijn toe door op het   ‐icoon te klikken 
5. Vul voor de tweede stal het staltype, de gemiddelde bezetting en de standplaatsen in. Het 

nutriëntenbalansstelsel moet per diercategorie maar één keer ingevuld worden. 

 



6. Voor het derde en volgende staltype herhaalt u deze stappen. 

Meststoffen 

Aangeven van gegevens over gebruik of opslag van meststoffen 
Voor het aangeven van een meststof (bijvoorbeeld de opslag van dierlijke mest) kunt u de gegevens niet 
rechtstreeks in de tabel invullen. U gaat hiervoor als volgt te werk: 

1. Klik op het +‐teken om een lijn toe te voegen 

 

2. Er opent een dialoogbox waar de gegevens kunnen ingevuld worden 
3. Via het valmenu kiest u de gewenste mestsoort 

 

4. Als u wilt afwijken van de forfaitaire richtwaarden, overschrijft u die met de analysewaarden waarover u 
beschikt 

5. Als alle nodige gegevens ingevuld zijn, klik op ‘OK’ om de meststof toe te voegen aan de tabel 

Klik op de ‘+’ om een 
lijn toe te voegen 



 

6. U kunt een ingevulde lijn bewerken door  
a. erop te dubbelklikken 
b. de lijn te selecteren en op het potlood te klikken 

7. Een lijn verwijderen doet u door die te selecteren en op de ‘X’ te klikken 

 

 

 

Meststoffen opzoeken in de keuzelijst 

Om te vermijden dat u de volledige keuzelijst moet doorzoeken naar de gewenste meststof, is een zoekfunctie 
ingebouwd in het programma. Hiervoor geeft u in het vak meststof een zoekterm in en druk je op enter. Die 
zoekterm kan een deel van de naam, een samenstelling of een mestcode zijn. Het valmenu wordt dan automatisch 
beperkt tot de meststoffen die voldoen aan de zoekterm. 

Om af te wijken van de 
forfaitaire richtwaarden kunt 
u die overschrijven. 

Als alle gegevens 
zijn ingevuld klikt 
u op OK 

Klik hier om de 
geselecteerde lijn 
te verwijderen 

Klik hier om de 
geselecteerde lijn 
te bewerken 



 

Andere functies in het aangifte loket 
Links van het scherm wordt steeds een menubalk getoond waarmee geswitcht kan worden tussen de verschillende 
functies van loket. 

Opzoeken 
Als u toegang heeft tot de aangifte van meerdere landbouwers keert u via deze knop terug naar het overzicht van 
alle landbouwers en kunt u een andere landbouwer selecteren. De gegevens die zijn ingevuld worden bewaard. 

Exploitaties 
Als u een aangifte aan het invullen bent voor een landbouwer met meerdere exploitaties, keert u via deze functie 
terug naar het overzicht van de exploitaties van de landbouwer. De gegevens die zijn ingevuld worden bewaard. 

Aangifte invoeren 
Deze functie is het eigenlijke invoeren van de aangifte via het beantwoorden van vragen op het overzichtsscherm en 
het invullen van de detailschermen.  

Aangifte controleren 
Via deze functie kunt u de aangifte controleren. U krijgt een overzicht met uitleg over de mogelijke fouten 
(waarschuwingen en/of blokkerende fouten) die nog in de aangifte zitten. Om deze aan te passen keert u terug naar 
het overzichtsscherm via de knop ‘aangifte invoeren’ 

Aangifte doorsturen 
Wanneer u deze functie kiest, opent een scherm met de verschillende stappen die doorlopen kunnen worden voor 
het definitief indienen van de aangifte. Let op! Ook in de testversie is het zo dat een aangifte slechts éénmaal kan 
ingediend worden. Als u heeft ingediend kunt u niets meer wijzigen aan de aangifte. 

Aangifte afdrukken 
Via deze functie maakt u een afdruk van de aangifte. Zolang er niet definitief is ingediend is dit een voorlopige 
afdruk. Heeft u de aangifte ingediend, dan kunt u een definitieve afdruk maken van de aangifte. 

Geef een zoekterm in, 
bijvoorbeeld ‘biggen‘ 
en druk op enter 

De keuzelijst wordt 
automatisch beperkt tot 
de meststoffen die 
voldoen aan de zoekterm



Bijlagen 
Doorheen de aangifte kan het zijn dat u de ingevulde gegevens moet staven met bijlagen. Waar dit nodig is 

verschijnt op het betreffende detailscherm het volgende icoon:  . Om te weten welke bijlagen nodig zijn kunt u 
met de muis dit icoon aanwijzen. Er verschijnt dan meer uitleg over de nodige bijlagen. Ook via de functie bijlagen 
krijgt u een overzicht van alle bijlagen die nodig zijn om de aangifte te vervolledigen. Hier kunt u ook aangeven of u 
de bijlagen per post opstuurt naar de VLM in uw provincie of een gescand exemplaar wenst op te laden en digitaal 
door te sturen. 

 

Duid aan of u de 
bijlage met de post 
opstuurt of digitaal 
oplaadt 

Om een bijlage digitaal op te laden klikt u 
op toevoegen en selecteert u het 
gewenste document. Nadien klikt u op het 
pijltje om het document op te laden. 

Een overzicht van de bijlagen die 
u per post wilt opsturen maakt u 
aan via deze knop 


