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1 INTRODUCTIE

Via het plattelandsloket kunt u momenteel projectaanvragen indienen in het kader van:

- Leader (uitvoering lokale ontwikkelingsstrategie)
- Omgevingskwaliteit door investeringen

- Omgevingskwaliteit door samenwerking

- Platteland Plus

- Volkstuinen

- Uitvoeringsinitiatieven

In dit document leggen we u uit hoe u als aanvrager uw projectvoorstel correct kunt indienen via het
plattelandsloket. Een succesvolle indiening van een project garandeert niet dat het ontvankelijk verklaard zal
worden. Voor de inhoudelijke vereisten van de aanvraag verwijzen we naar de reglementen van de
verschillende oproepen.

Gelieve er rekening mee te houden dat deze versie van de handleiding enkel betrekking heeft op projecten die
werden goedgekeurd tot en met 2022.
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2 INLOGGEN

Op de startpagina van de website www.vIim.be, vindt u een link naar het plattelandsloket in de rubriek
‘loketten’.

Om een projectvoorstel te initialiseren, moet u zich eerst registeren met uw elD, itsme, mobiele app of sms.
Als uw computer nog niet beschikt over de nodige software, kunt u die eenvoudig downloaden op de
introductiepagina. De computer waarmee u inlogt wordt het best voorzien van een interne of externe
kaartlezer.

Nadat u zich hebt geregistreerd, vult u uw profiel aan. Alle velden met een sterretje (*) in het plattelandsloket
zijn verplicht in te vullen. Er is een verschil tussen persoonlijke informatie enerzijds en gegevens van de
organisatie/aanvrager anderzijds.

Bij persoonlijke informatie wordt uw persoonlijke naam weergegeven via elD of itsme. U moet alleen uw
functie in de organisatie aanvullen.

Bij contactgegevens van de organisatie, kunt u het officiéle adres ophalen via de knop ‘adres bewerken’. De
telefoon- en mailgegevens vult u nog aan. De gegevens van de aanvrager betreffen de gegevens van uw
organisatie of bestuur. Via de knop ‘ophalen uit KBO’ kunnen verschillende gegevens automatisch worden
ingevuld. Gelieve de informatie na te kijken en waar nodig aan te passen, aangezien de KBO-databank mogelijk
gedateerde, foutieve informatie bevat.

Wie als eerste inlogt om het projectvoorstel te initiéren, is de hoofdgebruiker van het project. Die persoon kan
de andere medewerkers van zijn organisatie of medewerkers van andere organisaties (gekoppelde profielen)
rechten verlenen voor dit project in het plattelandsloket. Lees hierover meer in het hoofdstuk Identificatie.
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Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanvraag  Uitloggen

Persoonlijke informatie Contactgegevens binnen de organisatie adres bewerken
e Straatnaam: Hulsnummer: Bus
Functie binnen de Postcode: Gemeente:
organisatie®:
Telefoon™*. Gsm**;
Emall*®;

Gegevens van de aanvrager opnalen uit k8o

Naam*:

luridische vorm®:

Dit is een officiéle website van de Viaamse overheid v0.8.10804.1
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3 NIEUWE PROJECTAANVRAAG

3.1 TIPS

e Als er bij een vraag een bijlage kan worden opgeladen, is dat telkens maar 1 document. Als u nog
bijkomende bijlagen over dat onderwerp wilt opladen, kunt u dat doen in het tabblad ‘Extra’.
Omschrijf de bijlage correct.

e De maximale grootte per bijlage bedraagt 30 MB.

e We raden u aan om per tabblad de pagina te valideren. Zo ziet u welke documenten of gegevens
ontbreken en staat u niet voor verrassingen als u het project nadien indient.

e Het plattelandsloket zal soms in het midden van een actie vragen om opnieuw aan te melden. Een tip
hier is om het plattelandsloket dan in een nieuw tabblad van uw browser te openen en daar opnieuw
aan te melden. Meestal kan u dan zonder problemen verder werken in het tabblad waarin u in eerste
instantie aan het werken was.

e De deadline voor indiening is onverbiddelijk. Indien u tegen 12 u moet indienen, kan u tot 11 u 59 het
project indienen, daarna lukt het niet meer. Het plattelandsloket wordt achteraf niet meer
opengesteld tenzij u overmacht kan aantonen. De omstandigheden die als overmacht worden
beschouwd zijn terug te vinden in het oproepreglement.

e Op elk tabblad zijn de volgende knoppen voorzien:

B Doorverwijzing naar een pagina met de reglementen die van toepassing zijn.
Bekijk het reglement

_ Op elk moment kunt u een versie van de projectaanvraag in pdf ontvangen,
Exporteren naar pd zoals die in de verschillende tabbladen is ingevuld.

_ _ Pagina valideren: hiermee kunt u nakijken of er fouten of onvolledigheden zijn op
Pagina valideren het desbetreffende tabblad. Doe dit per ingevuld tabblad, zodat u op het einde
niet voor onaangename verrassingen komt te staan en u tijdig kan indienen.

Hiermee bewaart u de projectaanvraag. Doe dat regelmatig zodat er bij een time-out geen
Opslaan SR gaat.

e Bij bepaalde vragen staat een @& symbool. Als u met de muis hierover gaat, krijgt u extra informatie te
zien.
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3.2 STARTPAGINA

Door de knop ‘Nieuwe projectaanvraag’ aan te klikken, komt u terecht op een overzichtspagina met de
beschikbare oproepen. Alleen de oproepen die lopende zijn, kunt u aanduiden. Bij ‘Onderwerp van de
projectaanvraag’ vindt u de verschillende maatregelen (Leader, Platteland Plus, Volkstuinen, ...) terug. Bij
situering van het project staat het Leader-gebied of de provincie vermeld. De titel van het project kan later nog
worden aangepast op het tabblad ‘Projectinformatie’, zie verder. Let erop dat het juiste onderwerp en de
juiste situering wordt gekozen, want anders wordt het project later onontvankelijk verklaard omdat het
verkeerd werd ingediend.

nvraag star X 4+

« C (@ @ acceptatie-externvim.be/plattelandsloket/Front/ProjectAanvraagNieuw * 6

VLAAMSE y

/ -
LAND s Viaanderen
MAATSCHAPP)  —

Mijn projectaanvragen Mijn profiel Nieuwe projectaanvraag Uitloggen

Een nieuwe projectaanvraag starten

Beste gebruiker, bedankt om gebruik te maken van onze t

Gelieve een onderwerp voor uw projectaanvraag te selectel

Onderwerp van de project aanvraag* Leader
Situering van het project®:

Titel van het project®

Het enderwerp ‘Leader’ van PDPO Il zet in op geintegreerde bottom-upprojecten die uitvoering
~gebied. D

u zich akkcord met de bepalingen in het

3.3 OPBOUW VAN DE PROJECTAANVRAAG

Het plattelandsloket bestaat uit verschillende tabbladen. U kunt tussen de tabbladen en pagina’s switchen
door op het tabblad zelf te drukken of door te klikken op de knop ‘Vorige pagina’ of ‘Volgende pagina’. We
raden u sterk aan om bij het invullen de volgorde van de tabbladen te respecteren. Begin dus met de
identificatie en eindig met de samenvatting.
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3.3.1 Identificatie

Het eerste tabblad neemt gedeeltelijk informatie over van uw profiel (dat is aangemaakt bij de eerste login via
elD of itsme). Als u hier informatie aanpast geldt dit alleen voor de betreffende projectaanvraag. Het profiel
zelf wordt niet gewijzigd.

U kunt ook rechten toekennen aan andere personen (lees-, schrijf- en/of tekenbevoegdheid) voor de
projectaanvraag. Die personen moeten bekend zijn binnen het plattelandsloket. Dat betekent dat ze zich
voorafgaand moeten registreren via elD of itsme en een profiel moeten aanmaken. Het is sterk aanbevolen
meerdere profielen te koppelen aan een projectaanvraag om problemen te vermijden wanneer iemand, al dan
niet tijdelijk, niet beschikbaar zou worden voor verdere afhandeling van de aanvraag.

Zodra ze zijn geregistreerd, kunt u via de zoekfunctie de nieuwe personen opzoeken en hen de correcte
rechten geven, zoals aanvraag bewerken, tekenbevoegdheid of enkel lezen (als u er geen vinkjes bijzet). U kunt
dat doen per projectaanvraag. U vindt uzelf steeds terug bij gekoppelde profielen, zodat u uw eigen rechten
kunt verifiéren.

Met het oog op een tijdige indiening is het belangrijk dat meerdere personen gemachtigd zijn om te tekenen.
Enkel de personen die tekenbevoegdheid hebben, kunnen het project indienen.

i,
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Tabblad ‘Identificatie’:

Test (LEA - Hageland+)

Beiijk het reglement || Exporteren naar pdf Pagina valideren | [ENGEEERRNN  Voigende pagina »
Persoonlijke informatie Contactgegevens binnen de organisatie adees bewerken
Naam®: Lotte Celis Straatnaam Huisnummer: Bus:
Functie binnen de organisatie®: Beheersdienst PDPO |1l Leader Postcode Gemeente
Telefoon®*: Gsm*:
Email®:

Gegevens van de aanvrager ophalen uitkso

Op dit rekeningnummer zal de subsidie vitbetaald worden.

Naam*: IBAN:
luridische vorm*: v
BIC
Rechtsvorm*:
Ondernemingsnummer<:
Gekoppelde profielen  koppel een profiel
Naam Organisave Kan aanvraag bewerken | Tekenbevoegdheid | Verwijderen
Functie
VLAAMSE LANDMAATSCHAPPII - SOCIETE FLAMANDE TERRIENNE 2 v i

Koppelen van profielen:

Koppel een profial

Naam: peeters Organisatie

Voornaam:

Naam van de gebruiker
Functie

Gasf g georuiker 20 nodig bijkamends rechten. A5 U gesn vaN ONJITAANGE GOUSS 38TVINKT KN O ZEbrUIKer de Drojectaanyiasg $ eI
cpanen en bekijken, masr verdsr geen actiss ordermnemen

Geef deze gebruiker de mogelijkheid om de aanvraag aan te passen
Geef deze gebruiker tekenbevoegaheid. Hierdoor zal hij/z] gemachtigd zijn de aanvraag in te dienen.

Annuleren

De promotor kan een extra profiel koppelen met zo nodig bijkomende rechten:
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- Geef deze gebruiker de mogelijkheid om de aanvraag aan te passen.

- Geef deze gebruiker tekenbevoegdheid. Hierdoor zal hij/zij gemachtigd zijn de aanvraag in te dienen.
Opgelet: Wanneer een gebruiker aanpassingen moet kunnen doen die ertoe leiden dat hij de aanvraag
opnieuw moet indienen, dan heeft die gebruiker ook tekenbevoegdheid nodig.

3.3.2 Partners

Op dit tabblad kunt u de copromotoren en partners toevoegen via de knop ‘Toevoegen van een partner’.
In het geval van een copromotorschap moet u meer informatie aanleveren dan bij een partner.

U kan ook partners uit de lijst verwijderen, op voorwaarde dat deze niet gekoppeld zijn aan een activiteit in
het tabblad ‘Projectplanning’. Is dat toch het geval, dan dient de projectplanning aangepast te worden
vooraleer de betreffende partner kan verwijderd worden.

Het ontbreken van een ondertekende samenwerkingsovereenkomst zal een waarschuwing opleveren bij de
validatie, maar werkt niet blokkerend bij de indiening van de projectaanvraag. U zal gevraagd worden om de
samenwerkingsovereenkomst achteraf aan te vullen?.

Tabblad ‘Partners’:

Druk op om het volledige scherm te sluiten

VLAAMSE P
/ .

LAND (i Viaanderen

MAATSCHAPPI)

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel

Test (LEA - Hageland+)

Mogelijk samenwerkingsverband met partners en/of copromotoren

Als U samenwerkt met partners en/of copromotoren kan u deze hier toevoegen, Maak gebruik van de knop ‘Partner toavoegen’ om een partner of copromotor toe te voegen. ©

Overzicht van de partners Toevoegen van een partner

Naam luridische vorm Rechtsvorm Ondernemingsnummer ol Copromotor | Openen | Verwijderen

partner Paruculier

1 Bij de maatregel OKW-samenwerking is de aanwezigheid van een samenwerkingsovereenkomst of intentieverklaring wel
verplicht bij indiening.
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Toevoegen van een partner (copromotor:

Toevoegen van een partner (copromotor: j

Toevoegen van een partner

Partnerinformatie  ophalen uit KBo

Naam van de partner®:
Naam contactpersoon*:
Functie contactpersoon*:

Is de partner een
Copromotor* @

Toevoegen van een partner

Partnerinformatie ophalen uit KBO

Naam van de partner®:
Naam contactpersoon®:
Functie contactpersoon®:

Is de partner een
Copromotor*: €

Juridische vorm*:

Voeg een kople van de
ondertekende
samenwerkingsovereenkomst
toe:

Selact files.

nee):

Rol van de partner

Betreft het een inhoudelijke Inhoudelijke ' Financiéle ' Beide
of financiéle rol*:

Omschrijf de rol van de
partner in het project*

Heeft u de partner al ©Ja® Nee
gecontacteerd*

Annuleren

Contactgegevens van de partner/copromotor  Adres bewerken
Straatnaam: Huisnummer: Bus:
Postcode: Gemeente:
Telefoon®*: Gsm=*
Email®: ‘Website:

Rol van de partner

Betreft het een inhoudelijke Inhoudelijke © Financiéle
of financiéle rol*

omschrilf de rol van de
partner in het project:

Heeft u de partner al O ja® Nee
gecontacteerd*

gen bewaren [T
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3.3.3 Projectinformatie

Op deze pagina kunt u desgewenst de naam van het project aanpassen.
De begin- en einddatum hebben een rechtstreeks effect op de tabbladen projectplanning en financién.
Opgelet: Bij goedkeuring kunt u ten vroegste kosten maken vanaf de goedkeuringsdatum.

De andere vakken (doelstellingen, communicatie, omschrijving van het project en subsidie-onderdeel) zijn
verplicht aan te vullen, maar hebben slechts een beperkt aantal karakters.

Test (LEA - Hageland+)

Projectinformatie Doelstellingen

Naam*. Wat zijn van het project? (Geef aan welke resultaten u beoogt met het project™: @

Begindatum van het project®: ]

Einddatum van het project tverwacht)®: ]

©mschrijf het volledige project®

jeel van het project waarvoor u een subsidie aanviaagt*:

Communicatie en promotie

3.3.4 Vragen

Volgende vragen moeten beantwoord worden per kalenderjaar (zie ook paragraaf 4.5):
- Isde BTW terugvorderbaar voor dit project ?
- Is uw organisatie onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten ?

Beide vragen worden beantwoord via de knop ‘Vraag beantwoorden’ op het scherm hieronder (rode pijl).
Vervolgens kiest u het juiste jaartal en de juiste vraag.

Dit geldt zowel voor de promotor als voor eventuele co-promotor(en).
Het resultaat is steeds zichtbaar bij de vraag.

i,
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VLAAMSE P
/ -
LAND (( Vlaanderen

MAATSCHAPPLJ e

Bekijk het reglement | Exporteren naar pdf <Vorige pagina | Pagina valideren

Volgende pagina »

VIagen  vragbeantwoorden «

Is de btw terugvorderbaar voor dit project?
Jaaral v Beantwoord voor Antwoord P Geen antwoorden gevonden gemaakt Aangemaakt door Bijlage
Is onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?

Jaartal ¥ Beantwoord voor Antwoord Geen antwoorden gevonden Aangemaakt door Bijlage

Vraag beantwoorden

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPY - SOCIETE  f kies copromotor
FLAMANDE TERRISNNE

Type viaag:

Antwoord®:

Verantwoording®:

Het ontbreken van antwoorden zal leiden tot een waarschuwing bij het indienen van de projectaanvraag. Deze
waarschuwing is echter niet blokkerend voor de indiening van het project. De antwoorden op de vragen
kunnen immers achteraf nog toegevoegd worden.

i,
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Opgelet: Wanneer u klikt op ‘Wijzigingen bewaren’ wordt de informatie definitief opgeslagen en is deze niet
meer aanpasbaar. Zorg dus dat de velden volledig en correct zijn ingevuld en de nodige bijlagen opgeladen
alvorens te bewaren.

Opmerking: De vraag “Is uw organisatie onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?” valt weg voor
projecten in het kader van Volkstuinen of Uitvoeringsinitiatieven.

3.3.5 Thema

Behalve bij Volkstuinen of Uitvoeringsinitiatieven is er op het tabblad ‘Thema’ een extra knop toegevoegd:

- ‘Lokale ontwikkelingsstrategie’ (in het geval van Leader)
- ‘Provinciaal plattelandsbeleidsplan’ (in het geval van Platteland Plus, Omgevingskwaliteit door
investeringen en samenwerking)

Met die extra knop kunt u het correcte thema en de correcte actie aanduiden en de gevraagde linken
(platteland, beleidsdocumenten) leggen. U moet minstens 1 thema aanduiden. Ook de bijhorende actie moet
u altijd toelichten.

Mijn projectaanvragen Mijn profiel Nieuwe projectaanvraag, Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

Streekidentiteit Leefbare dorpen

Actie®: Actie*

Armoede en kwetsbaarheid

Actie®:

Verduidelijking van de link met het platteland

Omschrijf de link met lokale ontwikkelingsstrategie®: Omschrijf de link met landbouw of platteland*:

Er resteren nog 5000 karakuers. Er resteren nog 5000 karakters,

i,
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Als uw project bijdraagt aan een horizontale Europese doelstelling (als ‘Ja’ is aangevinkt), bent u verplicht om
toelichting te verschaffen. Verder moet u ook aangeven of uw project bijdraagt aan de Vlaamse focus tijdens
de overgangsjaren en aan de regionale doelstellingen.

Mijn projectaamvragen  Mijn profiel Ny

test (LEA - Hageland=)

Thems: Bidage Tosichting
Werkgelegenheld y
el Ol ONee  ONiet van tospassing
Kimaat y
O ONee  ONiet van toepassing
Armoede
Ol ONee  ONietvan toepassing
Innovatl
ovae O ONes O Mietvan tospassing
uurzaamhe rzame ontwikkel
Duurzaamheid /duurzame ontwikkellg @ @ @

Bijdrage aan de Vlaamse focus tijdens de overgangsjaren

& kan maximum 1 doetsisling aanklicken. Indlen ww project bijdrzag: aan meerdere dostsizlingen. kan Je de belzngrijksie dosksislling aankl kien

Toslichting bijdrage aan de Visamse focus tijdens de overgangsjaren:

Bijdrage aan de regionale doelstellingen

Welke retacie heeft het project met InRIatieven ult hes Viaamse. provinclale en lokale beleid™:

Er resteren nog 5000 kasalers.

Ten slotte moet u verplicht antwoorden op enkele inhoudelijke vragen, bijvoorbeeld over participatie.

Mijn profiel  Hieuwe aag  Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

Partners  Projectinformatie  Vrage ema | Projectlocatie  Vergunninge dicatore Projectplanning  Financié Bara  Samenvauing

Bijkomende vragen

Hoe zal het project structureel verankerd worden na de proefperiode?*:

Er resteren nog 5000 karakters.

Heeft het project een participatietraject doorlopen of zal het in de toekomst &én doorlopen?*:

Er resteren nog 5000 karakters.

Dit is een officiéle website van de Vlaamse overheid v2.0.112241
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3.3.6 Projectlocatie

Dit tabblad heeft een effect op het tabblad ‘Financién’ en moet eerst worden ingevuld.

Als u op de eerste vraag ‘Kan het project op een kaart gelokaliseerd worden’ ‘Ja’ antwoordt, wordt er
logischerwijs verwacht dat u een kaart toevoegt. Als u dat nalaat, krijgt u een waarschuwing. U kunt het
projectvoorstel wel indienen, maar zult de kaart later moeten toevoegen.

In het geval van een (bijna) provinciedekkend project kunt u de provincie aanduiden. In het andere geval duidt
u de gemeenten aan. Bij het vak ‘Situering’ kunt u bijkomende toelichting geven.

VLAAMSE ,
/ -

LAND (5 Viaanderen

MAATSCHAPPLJ

Mijn profiel  Nieuwe projectaanviaag  Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

fentificatie Projectinformati v i tie

Lokalisatie van het project

Kan het project op een kaart Ja ® Nee
gelokaliseerd worden®:

Beschrijf in detail aan de hand van een kaart waar het project zicht situeert [gemeente, straat, wijk. buurt

Is het project (bijnal 12 ® Nee
provinciedekkend*:
in welke gemeentels) situeert het  Selecteer gemeentes
project zich#:

Situering

Soort project

i,
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Vervolgens moet u aangeven of uw project een investerings- of dienstverleningsproject is. De keuze tussen
beide projecttypes heeft gevolgen voor het tabblad ‘Financién’, aangezien de aanvaardbare kostensoorten

verschillen.

Nieuwe projectaanviaag  Uitloggen

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel

Test (LEA - Hageland+)

u tinformati jectiocatie B cie Extra au diene
: Wat is de exacte locatie van het investeringsproject? adres bewerken
Soort project E=prol
Welke aard heeft het project @~ ® Esproject ) Dienstverleni Straatnaam. Hulsnummer. Bus:
Bent u de eigenaar van het 1a  Nee Postcode: Gemeente:
perceel*:
Indien u geen eigenaar bent voeg et
de overeenkomst tussen u en de e
eigenaar toe:
Is het project al voorgelegd aan de Ja (0 Nee
kwalliteitskamer van de provinle:
Advies kwaliteitskamer:
Select files
Bijgevoegde kaarten kaart toevoegen
n moeten in een legende verklaard worden. De locatie moet een terreincontrole mogelijk maken,
Drojectperimeters aangaven
Er 7ijn nog geen kaarten toegevoegd Openen  Verwijderen

Bestand

In het geval van een investeringsproject bent u verplicht om meer informatie aan te leveren.

T T
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3.3.7 Vergunningen

Als u vergunningen nodig hebt voor uw project voegt u die hier toe. Houd er rekening mee dat u de nodige
vergunningen en/of attesten moet hebben aangevraagd voordat uw project goedgekeurd kan worden. Als u
alleen aangeeft dat er vergunningen nodig zijn voor het project zal dat een waarschuwing opleveren bij
indiening. Gelieve voorafgaand aan de goedkeuring de vergunning of vergunningsaanvraag op te laden.

VLAAMSE P
/ .l
LAND (" Viaanderen

MAATSCHAPPL

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

dentificatie  Partners  Projectinformatie  Vragen  Thema  Projectiocatie | Vergunningen ndicatoren  Projectplanning  Financien  Extra  Samenvatting ndienen

Vergunningen voor het project

Geef weer welke overheidsvergunningen en/of attesten voor de uitvoering van dit project nodig
Zijn en wanneer deze vergunningen en/of attesten zijn aangevraagd of verkregen. Houd er
rekening mee dat u de nodige vergunningan en/of attesten moet hebben aangevraagd voor uw
project goedgekeurd kan worden

Zijn er vergunningen of attesten nodig voor de uitvoering van dit project®: @ ® Ja O Nee

Overzicht van de benodigde vergunningen vergunning of attest toevoegen

Omschrijving van de vergunning Er zijn nog geen vergunningen of attesten toegevoegd wm aanvraag Bijlage = Openen \Verwijderen

® verplicht in te vulien
*» gelieve minstens &0 van deze velden in te vullen
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3.3.8 Indicatoren

De pagina Indicatoren hoeft niet te worden ingevuld bij de maatregel Volkstuinen.

VLAAMSE

P
LAND | Viaanderen
MAATSCHAPP) ~

ndirect betrokken®:

Met uitzondering van de (minimaal 3) eigen indicatoren is het verplicht om steeds getallen in te vullen in het
veld ‘waarde’. In het rechtse veld geeft u de motivatie voor de ingevulde waarde.

Eigen indicatoren @

Gesf minimaal nog 3 bijtomende Indicatoren®: +

Hier kan u desgewenst bijkomende toelichting geven bij de ingevulde indicatoren  Bi)lage tomvcege

Omschri
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Met de +-knop kunt u eigen indicatoren toevoegen.

U volgt hierbij dezelfde opbouw als bij de bovenstaande indicatoren.

In het linkse veld beschrijft u de eigen indicator, in het middelste veld geeft u het verwachte resultaat, rechts
de motivatie.

Ten slotte beantwoordt u de vraag over de kritische succesfactoren.

3.3.9 Projectplanning

De looptijd van het project wordt hier ter informatie weergegeven (de informatie komt uit het tabblad
‘Projectinformatie’). U moet dus eerst de looptijd invullen bij projectinformatie.

U moet minstens 1 (hoofd)activiteit registreren.

De projectplanning is opgevat als een boomstructuur.

Zo moet u eerst een hoofdactiviteit aanmaken vooraleer er een subactiviteit kan worden toegeschreven aan
de hoofdactiviteit.

Opgelet: De einddatum van een activiteit waarvoor een subsidie wordt aangevraagd mag niet na de
einddatum van de projectaanvraag liggen.

U kunt de projectplanning als pdf en Excel downloaden.

@ projectaanvraag bewaard

Activiteit toevoegen

Activiteit*: Uitvoerder*:

Is een onderdeel van: G oofdactiviteit v Omschrijving*:

Begindatum®:

Einddatum®:

Vraagt u voor deze activiteit
subsidie:

Bewaren Annuleren
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3.3.10 Financién

Dit tabblad is opgebouwd uit vier delen:

- Financiéle informatie
- Subsidies

- Detail kostenopgave
- Financiéle tabel

U moet de rubrieken achtereenvolgens van boven naar onder afwerken.

Bij ‘Financiéle informatie’ verduidelijkt u het additionele karakter van het project.

VLAAMSE p

/ -
LAND 0\ Yifﬂﬂﬂf}ren
MAATSCHAPPI)

Test (LEA -)

= [CEER  Voigende pagina -

Financiéle inft 9

Financiéle informatie

Motiveer het additionele. niet-reguliere karakter van het project®

Subsidies
Detail kostenopgave

Financiéle tabel

Bij ‘Subsidies’ kunt u eventuele andere subsidies invullen. Als u ‘ja’ antwoordt op de vraag ‘Heeft u reeds
subsidies aangevraagd of bent u van plan subsidies aan te vragen voor dit project?’ maar als u geen subsidie
toevoegt, zal dat resulteren in een waarschuwing. Op een later tijdstip zult u dat moeten aanvullen of

corrigeren.
Als u subsidies toevoegt, worden die in mindering gebracht van de eigen inbreng (bij het luik ‘Financiéle

tabel’).
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Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanvraag  Uitloggen

Test (LEA -)

dentficatie  Parners  Projectinformatie  Vragen  Thema  Projectlocatie  Vergunningen

Projectplanning  Financién Exva  Samemvauing dienen

Financiéle informatie

Subsidies

Overige subsidies subsidie toevoegen

Heeft u reeds subsidies aangevraagd of bent u van plan subsidies aan te Ja © Nee
vragen voor dit project?*

Naam van de subsidie Naam instantie Datum aanvraag Datum beslissing Bedrag Status Openen | Verwijderen

Detail kostenopgave

Financiéle tabel

Subsidie toevoegen

Welke subsidie betreft et

8ij welke instantie heeft u de subsidie aangevraagd™
Wanneer hebt u de aanvraag ingediend*;

Datum beslissing™

Bedrag van de subsidie*:

Kopie van het subsidiedocument (* indien goedgekeurd)
Select files..

Status van de aanvraag® Aangevraagd

Annleren
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In ‘Detail kostenopgave’ worden de gedetailleerde kosten weergegeven. Door te drukken op het +-icoontje
kunt u een kostenpost aanvullen met de nodige, gedetailleerde info. Vul hier alleen de kosten in die u wilt
laten subsidiéren door de maatregel.

dentificatie  Partners  Projectinformatie  Vragel Thema  Projectlocatie  Vergunninge ndicatoren  Projectplanning  Financién | Exwa  Samenvaing

Subsidies

Detail kostenopgave

Detail kostenopgave

Categorieén Bedrag incl. btw Bedrag Overhead Totaal Omschrijving/Berekening Verwijderen
Investeringskosten 9+ €ow = @53
personeelskosten @4+ & 1000000 € 150000 115.00%) € T1500.00
. 1 ul x
Werkingskosten 9+ <o G
Externe prestaties @+ o000 G e
Bijdrage in natura O+ om0 oo
Inkomsten 9+ <ow
Saldo € 11500,00

Kosten - inkomsten

i,
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Onder het luik ‘Financiéle tabel’ moet u de kostenrubrieken spreiden over de jaren heen (gelinkt aan de
looptijd bij projectinformatie). De categorie ‘Personeelskosten’ is hier het totaalbedrag aan personeelskosten
en overhead uit de vorige stap ‘Detail kostenopgave’ (som van ‘Personeelskosten’ en ‘Bedrag Overhead’).
Vervolgens geeft u het gewenste steunpercentage weer. Ten slotte verstrekt u informatie over de inbreng van
anderen. Het ontbreken van een engagementsverklaring over de inbreng van anderen levert een
waarschuwing op bij indiening, wat betekent dat u die info later moet aanleveren.

Mijn projectaanvragen  Mijnprofiel  Nieuwe projectaanvraag  Uitloggen

Test (LEA -)

Bekijk het reglement | Exporteren naar pdf <Vorige pagina | Pagina walideren | [RSIERUIN  \olgende pagina »

Financiéle tabel exporteren naar xis

2020 200 2022

Categorieén bedrag (incl. btw) % bedrag lincl. btw) % bedrag (incl. btw) % Totaal lincl. overhead) Beschikbaar saldo
Investeringskosten 0.00% 0.00% 0
Personeelskosten o 0 0
Werkingskosten 000% 00! o 0
Totale projectkost 0 0.00% 00 0 , N
Totale projectkost - inkomsten 000 0.00% 000 0 o .
000 € 000

Berekening totale subsidie

Subsidiepercentage

Eigen inbreng
Inbreng uit andere subsidies

Inbreng van anderen
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3.3.11 Extra

Als u nog relevante informatie of bijlagen wenst door te geven kan dat op het tabblad ‘Extra’.

VLAAMSE P
/ -
LAND (5 Viaanderen

MAATSCHAPPL

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanviaag  Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

Identificatie Partners Projectinformatie Vragen Thema Projectlocatie Vergunningen ndicatoren Projectplanning Financien Extra Samenvatting ndienen

Volgende pagina >

Bekijk het reglement Exporteren naar pdf < Vorige pagina Pagina valideren
Bijkomende informatie

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen:

Er resteren nog 3000 karakters.

Bijlagen sijiage toevoegen

Bestand Omschrijving Er 7ijn nog geen extra bijlagen tosgevoegd Openen | Verwijderen

i,

15.09.2022 pagina 25 van 52



3.3.12 Samenvatting

Elke aanvraag moet u beknopt beschrijven (in maximaal 1500 tekens). Die informatie kan vervolgens gebruikt
worden bij communicatie over de maatregel en het project. Daarmee geeft u ook toestemming om deze info

openbaar te maken.

VLAAMSE
LAND
MAATSCHAPPL

Test (LEA - Hageland+)

Identificatie Partners

Bekijk het reglement
Samenvatting

Vat uw project kort samen In 5 zinnen ®:

Er resteren nog 1500 karakters

i,
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3.3.13 Indienen

Voordat u de projectaanvraag effectief indient, moet u zich akkoord verklaren met enkele bepalingen. Dat
doet u door het vakje bij ‘Ik aanvaard de bepalingen’ aan te vinken.

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanvraag.

Test (LEA - Hageland+)

Indienen van uw projectaanvraag

Om na te gaan of uw aam

rect Ingevuild Is. gebrulk d

Ik aanvaard de bepalingen
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Klik daarna op de knop ‘Aanvraag valideren’. Elk tabblad wordt dan nagekeken op fouten en waarschuwingen.
Als er iets mis is met de aanvraag, worden de desbetreffende tabbladen benoemd. U moet daarna op de
respectievelijke tabbladen informatie aanvullen en/of corrigeren. Op de tabbladen vindt u de knop ‘Pagina
valideren’, die de specifieke fouten of waarschuwingen zal weergeven.

Validatie van de projectaanvraag

De projectaanvraag bevat nog een aantal fouten
U moet deze fouten corrigeren alvorens u de projectaanvraag kan indienen
= Het tabblad ‘Projectinformatie’ bevat een of meerdere fouten.
* Het tabblad Thema' bevat een of meerdere fouten.
* Het tabblad ‘Projectiocatie’ bevat een of meerdere fouten
* Het tabblad ‘Indicatoren’ bevat een of meerdere fouten.
« Het tabblad ‘Projectplanning bevat een of meerdere fouten
* Het tabblad ‘Financién’ bevat een of meerdere fouten.
= Het tabblad ‘Samenvatting bevat een of meerdere fouten,
* Het tabblad 'Vragen' beval een of meerdere fouten.

De projectaanvrasg bevat nog volgende waarschuwingen
» Een of meerdere samenwerkingsovereenkomstien) met de copromaotor(s) ontbreken! (tabblad: Partners)
= Het project heeft een vergunning of attest nodig maar deze werden nog niet toegevoegd! (tabblad: Vergunningenl

Alleen personen met tekenbevoegdheid (zie het tabblad identificatie) kunnen het project indienen.
Projectaanvragen met fouten kunnen niet worden ingediend, deze fouten moeten eerst gecorrigeerd worden
alvorens de aanvraag ingediend kan worden. Waarschuwingen zijn geen probleem, de aanvraag kan ingediend
worden, maar deze waarschuwingen zullen het voorwerp zijn van latere vragen en aanvullingen.

Het is evident dat projectaanvragen vdor het afsluiten van de oproepen moeten worden ingediend. Het
plattelandsloket is zo geprogrammeerd dat een projectaanvraag niet kan worden ingediend na het verstrijken

van de deadline.

Na de indiening krijgt u eerst onderstaand pop-up scherm te zien:
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Projectaanvraag werd ingediend

Beste gebruiker,

Uw projectaanvraag werd ingediend voor behandeling bij de betreffende instanties.
Er werd een bevestigingsmail naar uw adres gestuurd met een kopij van de projectaanvraag in .pdf formaat.

U kan gebruik maken van onderstaande knoppen om uw aanvraag te downloaden of om terug te keren naar het overzichtsscherm van de
toepassing. Op het overzichtsscherm heeft u een overzicht van al uw projectaanvragen en kan u voor elk van deze aanvragen de
behandelingsstatus nagaan.

Wij zullen uw aanvraag zo spoedig mogelijk verwerken.

Export projectaanvraag naar pdf-bestand Terug naar het overzichtsscherm

Daarna ontvangt u ook een bevestigingsmail. In de projectgeschiedenis van het project zult u bij status
‘Ingediend’ zien staan.

Bestand Bericht Help Q Vertel wat u wilt doen

A piattelandsioket  — Aan manager S ] eh O )
e [ ¥ 8 & e o ’ o = )
E 2 = — B 2 E-mail aan team Gereed 3] =1 5 g da =- A =
Q. Verwjderen Archiveren Allen  Doorsturen p3. | )0 5 Nicuwe mak || Verplaatsen Beleid Markeren als Categoriseren Opvolgen | Vertalen Voorlezen In-/ Insights
beantwoarden C nhwocrden en.. leuwe maken | > - [B- | toewiizen- ongelezen - - - - uitzoomen
Verwideren Reageren Snelle stappen 5l Verplaatsen Labels 5l Bewerten Spraak | in-puizoomen ~
w 1000172020 1218
VP VLM Plattelandsloket <noreply@vim.be>
Project ingediend (TESTLOKET)
a ~

Het project Test (HAG20/CON/LEA/20)' werd succesvol ingediend onder Leader-Hageland+.

De projectaanvraag bevat nog volgende waarschuwingen:

Een of meerdere samenwerkingsoveresnkamst(en) met de copromotor(s) ontbreken! {tabblad: Partners)
Bijgevoegde kaarten moet minimum 1 record bevatten! (tabblad: Projectlocatie)

U kan de status van het project opvolgen via het plattelandsloket

Vlaamse overheid

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPL)
Gulden Viieslaan 72

1060 Brussel

www.vim.be
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4 NA DE INDIENING

4.1 MIJN PROJECTAANVRAGEN

Alle projectaanvragen die u ontwerpt, hebt ingediend of waartoe u rechten hebt verkregen, worden vermeld
op de pagina ‘Mijn projectaanvragen’. Elke aanvraag kan worden geopend via het omslag-icoontje. De bijlagen
van het project (vergunningen, goedkeuringsbrief, uitbetalingsbrief, ...) kunt u aanklikken in de kolom ernaast.

Een project annuleren doet u met het symbool X, zie ook 4.6.
De volledige projectgeschiedenis ziet u onderaan, nadat u het project hebt aangeklikt.

VLAAMSE Vlaanderen

=
LAND ( Viaande
MAATSCHAPPL)

~

Mijn projectaanvragen isuws projectssnrasg

lecteer een projectaanvraag om d edenis van de aanvrasg te bekijken

Naam

=

&

g

.

S
ve

W

[ ]
X X %X %X %X|[® 3

)

[ 1]
®
e rFrrrre;

i
o
Leader
d
d
d

W

Projectgeschiedenis (Test) Exporteren naar pdf

Datum aangevraagd Status Commentaar Aanvrager

Dit is een officigle website van de Vlaamse overheid v2010106.5

4.2 GOEDKEURINGSPROCEDURE

Bij onontvankelijkheid en goed- of afkeuring van uw project ontvangt u een mail. In die mail staat een link
waarmee u gemakkelijk naar het plattelandsloket kunt gaan voor meer info.

Bij vragen vanuit de provincies of de beheersdienst zult u altijd per mail verwittigd worden. In die mail zult u
worden doorverwezen naar het plattelandsloket voor meer info.

Wanneer er van u een actie wordt verwacht in het plattelandsloket (bijv. informatie in een tabblad
aanpassen), vergeet dan niet uw projectaanvraag opnieuw in te dienen.
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Wanneer er door één van de behandelaars extra toelichting gevraagd wordt tijdens de goedkeuringsprocedure
verschijnt er in het overzicht van ‘Mijn projectaanvragen’ een uitroepteken bij het desbetreffende project.
Door op het icoontje bij ‘Open project’ te klikken zal er eerst een pop-scherm verschijnen met meer informatie
en met de vraag om de projectaanvraag te wijzigen. Wanneer de projectaanvraag onvolledig is zal er gevraagd
worden om de aanvraag te vervolledigen. Wanneer er tijdens de verdere procedure toelichting gevraagd

wordt, verschijnt er een pop-up venster waarin u eerst toelichting moet geven, waarna u verder kan naar de
projectaanvraag om deze aan te passen en opnieuw in te dienen.

Mijn pro_jectaanvragen Nieuwe projectasnvrasg | Verzosken van aanpassing projectaanvrasg

Selecteer een projectaanyrasg om de projecigeschiedenis van de aanuraag te bekijken
Naam Onderwerp Status Initieel ingediend | Project code Aanvrager Contactpersoon Open project | Bijlagen | Annuleren
Testproject 17 Leader Onvolledig A 05/02/2021 HAG21/CON/LEA/24 | VL NDMAATSCHAPPI) Hagel 4 [ ] x
Testproject 16 Leader Declaratie evalueren (intern) 04/02/2021 HAGZ1/GG/LEA/74 | VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) Hageland+ - [} x

Alert: de aanvraag is onvolledig

Uw aanvraag werd als Onvolledig gemarkeerd. gelieve onderstaande commentaar van de behandelaar in acht te nemen en uw aanvraag te

vervolledigen.

Aanvraag nog niet volledig - Geopende tabbladen: Thema. Indicatoren, Samenvatting

veraer naar de :rsjec:aa*n-‘r;ag

[l

o

Extra verantwoording afleggen voor de projectaanvraag

Uw aanvraag werd tijdelijk 'on hold’ geplaatst. Geliew

eve een bijkomende verantwoording af te leggen en te antwoorden op de onderstaande vragen.
De behandelaar heeft de onderstaande tabbladen opengesteld zodat u aanpassingsn kan maken. Nadien dient u de aanvraag cpnieuw in te
dienen.
* Indicatoren
» Extra
Gelieve nog een aantal aanvullingen te doen in het tabblad indicatoren.
Uw Commentaar*:
Er resteren nog 5000 karakters.
b

Naar de projectaanvraag Annuleren
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4.3 AANPASSING

Goedgekeurde projecten kunnen aangepast worden door de aanvrager. Klik bij ‘Mijn projectaanvragen’ het
project aan in de lijst, zodat de regel in het grijs komt te staan (project NIET openen). Vervolgens verschijnt
bovenaan een knop ‘Verzoeken van aanpassing projectaanvraag’. Als u uw projectaanvraag wilt wijzigen, geeft
u een motivatie op in het nieuwe venster. Klik ook de tabbladen aan waarin u aanpassingen wilt doen en
bevestig via de knop ‘Aanvraag tot wijziging versturen’. De status van het project wijzigt naar ‘Vraag tot
aanpassen projectaanvraag’. De dossierbehandelaar zal uw verzoek vervolgens behandelen en het al dan niet
(gedeeltelijk) toestaan (zie verder).

MiJ n p rOJ ectaanvragen Nieuwe projectaanvraag Verzoeken van aanpassing projectaanvraag

Selecteer een projectaanvraag om de projectgeschiedenis van de aanvraag te bekijken.

Naam Onderwerp Status Initicel ingediend ¥ | Project code Aanvrager Contactpersoon Open project | Bijlagen | Annuleren
Test inkomsten Marc Leader Declaratie evalueren {extern) 12/05/2020 HAG20/GG/LEA/6D | VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI Hageland+ 4 [ ] x
Extra verantwoording declaratie —~ N
Test met inkomsten 4 Leader ( VA 27/04/2020 HAG20/GG/LEA/59 VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) Hageland+ ~ ] x
intern.
Hageland- 4 1] x

Aanvraag tot aanpassing van een goedgekeurd project

Gelleve in onderstaand veld ultgebreld te motiveren waarom u de projectaanvraag wil wijzigen*

Gelieve aan te geven op welke onderdelen de gevraagde wijzigingen betrekking hebben.=:
O identificatie O Thema O Indicatoren O edra

O partners O projectiocatie (O projectplanning O samenvatting
O projectinformatie O vergunningen O Financien

Opgelet: Om te vermijden dat verschillende cyclussen elkaar blokkeren in het loket zijn er een aantal situaties
waarbij het niet mogelijk is om een projectaanpassing aan te vragen. De knop zal in dat geval niet verschijnen
wanneer het project geselecteerd wordt. Dit is bijvoorbeeld het geval wanneer er extra verantwoording
gevraagd wordt bij een declaratie (zie 4.4.2). Zolang de declaratie na een vraag om toelichting niet opnieuw
wordt ingediend zal het niet mogelijk zijn om een projectaanpassing aan te vragen. Ook bij projecten die nog
niet werden goedgekeurd kan er geen projectaanpassing aangevraagd worden door de aanvrager via deze
knop.
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Opgelet: Zolang een projectaanvraag in de cyclus van aanpassing zit, wordt de normale verwerking van het
dossier tijdelijk on hold gezet. Dit betekent dat bijvoorbeeld de declaratie niet verder behandeld kan worden
en er ook geen nieuwe declaratie ingediend kan worden.

4.3.1 \Vraag tot aanpassing goedgekeurd

Wanneer de behandelaar de vraag tot aanpassing goedkeurt zal u hiervan via mail op de hoogte gebracht
worden en zal de status van het project wijzigen naar ‘Ontwerp vraag tot aanpassing’.

Wanneer u het project opent kan u wijzigingen doorvoeren in de tabbladen die werden opengesteld. De
andere tabbladen kunnen niet gewijzigd worden. Wanneer alle wijzigingen doorgevoerd zijn dient u de
aanvraag opnieuw in via het tabblad ‘Indienen’.

Zodra de aanvraag opnieuw werd ingediend zal de behandelaar de wijzigingen beoordelen en goedkeuren of
afkeuren.

Projectgeschiedenis (Test) Exporteren naar pdf

Datum aangevraagd | Status Commentaar Aanvrager
VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
03/02/2021 Ontwerp vraag tot aanpassing
TERRIENNE
03/02/2021 Vraag tot sanpassing goedgekeurd
03/02/2021 Vraag tot aanpassen projectaanvrasg Test

Aanpassing project (TESTLOKET) - Bericht (HTML)

Bestand Bericht Help Q@ Vertel wat u wilt doen

e [ O & 2 & B | e > [ B [ B | £k A
s > ¥ = = Q \
d 2 - E-mail aan team ¢ B8y - -
Q- Venwijderen Archiveren | Beantwoorden  Allen  Doorsturen W i o Verplaatsen L] Beleig DO -ategonseren vertalen " | voorlezen In-/ Bericht Insights
o beantwoorden (=] ¢ < - B+ | toewijzen- [ Opvoigen - - - uitzoomen | rapporteren -
varuideren Reageren Snelle stappen 2| verplaatsen Labels | sewerken sprask | inpuikzoomen | sevellging -

Aanpassing project (TESTLOKET)

P % Al Doorstre
@ VLM Plattelandsloket <noreply@vim be> ) 3 Allen —> Doorsturen
Amn wo 3/02/2021 17:12

o

De vraag tot aanpassing van het project ‘Test' (HAG20/GG/LEA/16) is goedgekeurd. U kan uw project aanpassen via het plattelandsloket. Na de aanpassing dient u het project opnieuw in. Voor verdere informatie ga naar het plattelandsloket of neem
contact op met de codrdinatar van het Leadergebied.

Gelieve niet te antwoorden noar noreply@vim.be, deze mails worden niet behandeld. Ga naar het plattelandsloket om te mailen naar uw contactpersoon.

Vlaamse overheid

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPL)
Koning Albert II-laan 15

1210 Brussel

www.vim.be
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Aanpassing goedgekeurd

Wanneer de aanpassing door de behandelaar goedgekeurd wordt zal u hiervan via mail op de hoogte gebracht
worden, verder moet u niets doen. De status van het project gaat opnieuw over naar de status van voor de

vraag tot aanpassing en de aanpassing is afgewerkt.

Projectgeschiedenis (Test) Exporteren naar pdf

Datum aangevraagd | Status Commentaar

03/02/2021 Declaratie evalueren lintern)
03/02/2021 Aanpassing goedgekeurd

03/02/2021 Aanpassing ingediend Ingediend via elD op 03/02/2021 om 1755 door
03/02/2021 Onwerp vraag tot aanpassing

03/02/2021 Vraag tot aanpassing goedgekeurd

03/02/2021 Vraag tot aanpassen projectaanviaag Test

03/02/2021 Declaratie evalueren lintern)

Aanvrager

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
TERRIENNE

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
TERRIENNE

Aanpassing project goedgekeurd (TESTLOKET) - Bericht (HTML)

Bestand Bericht Help ) Vertel wat u wilt doen

e [ 5 = 5 [ B Oeaasa = han manager M =
© v 7 3. | Bemailsanteam + Gereed ®
Verwijderen Archiveren  Beantwoorden Allen Doorsturen P 17 Verplaatsen
2- ) Antwoorden en... % Nieuwe maken
beantwoorden u- -
Verwijderen Reageren Snelle stappen 3 Verplaatsen

Aanpassing project goedgekeurd (TESTLOKET)

@ VLM Plattelandsloket <noreply@vim.be>
Aan

Ies

De aanpassing van het project 'Test' (HAG20/GG/LEA/16) is goedgekeurd.
Voor verdere informatie ga naar het plattelandsloket of neem contact op met de codrdinator van het Leadergebied.

Gelieve niet te antwoorden naar noreply@vim.be, deze mails worden niet Ga naar het

Vlaamse overheid
VLAAMSE LANDMAATSCHAPPU
Koning Albert IHaan 15

1210 Brussel

www.vim.be

2 -

T Markeren als ongelezen 5§ yel ‘Aﬂj O\ r -|\
o,
Categoriseren = -
Beleig DB Vertalen 2" | Voorlezen In-f Bericht Insights
toewijzen - [l Opvolgen - - - uitzoomen | rapporteren «
Labels 5 Bewerken Sprask | In-juitzoomen | Beveiliging ~

) Beantwoorden % Allen beantwoorden —> Doorsturen

om te mailen naar uw contactpersoon.

i,
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Aanpassing afgekeurd

Wanneer de aanpassing door de behandelaar afgekeurd wordt zal u via mail op de hoogte gebracht worden,
de status van het project gaat opnieuw over naar ‘Ontwerp vraag tot aanpassing’. In dit geval moet u de
projectaanvraag waar nodig opnieuw aanpassen en nadien indienen. Nadat de aanvraag opnieuw ingediend
werd zal de behandelaar de aanpassing opnieuw beoordelen.

Projectgeschiedenis (Test) Exporteren naar pdf

Datum aangevraagd | Status Commentaar Aanvrager

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
03/02/2021 Onwerp vraag tot aanpassing

TERRIENNE
) De wijzigingen worden niet aanvaard. gelleve de tabbladen oprieuw aan te passen naar de initile situatie en de aanvraag
03/02/2021 Aanpassing afgekeurd
opnieuw in te.
. VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
03/02/2021 Aanpassing ingediend Ingediend via ID op 03/02/2021 om 1719 door -
ERRIENNE
VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE
03/02/2021 Ontwerp vraag ot aanpassing _
ERRIENNE
03/02/2021 Vraag tot aanpassing goedgekeurd
03/02/2021 Vraag tot aanpassen projectaanirasg Test

Bestand Bericht Help @ Verlel wal u will doen

F E‘ E 6rv_l E?)J Lv; E' E\L‘ - E_ 152 Markeren als angelezen 5% pel A}] O\ :

BE, . .
(. Venwiideren Atchiveren | Beantwoarden  Allen  Doarsturen Verplaatsen ] Beleig  DECAtegoriseren Vertalen =2 | Voorezen Inr Bericht Insights
(o) beantwoaiden - 2 B | toewijzen - [ opucigen - - - uitzomen | rapportsren =
verwideren Reaqeren Snelle stappen G verplastsen sbes Gl Benerken Sprask | injuitzoomen | Geveliging ~
Aanpassing project afgekeurd (TESTLOKET)
@ VLM Plattelandsloket <noreplyGvim bes €5 Beantwoorden | %5 Allen beantvoarden > Doarsturen
Aan wo /02720211

cC

De sanpassing van het project 'Test! (HAG20/GG/LEA/16) Is algekeurd.
De wijzigingen worden niet aanvaard, gelieve de tabbladen opnieuw aan te passen naar de initiéle situatie en de aanvraag opnieuw in te dienan

Woor verdere informatie ga naar het plattelandsloket of neem contact op met de codrdinator van het Leadergebied.

Gelieve nigt te antwoorden naar noreply@vim.be, dere mails worden niet Ga naar het om te mailen naar uw contactpersoon.

Vlaamse averheid

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPLY
Koning Albert [1-laan 15

1210 Brussel

www.vim.be

i,
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4.3.2 Vraag tot aanpassing afgekeurd

Wanneer de behandelaar de vraag tot aanpassing niet toestaat zal u hiervan via mail op de hoogte gebracht
worden. De status van het project zal wijzigen naar de status van voor de vraag tot aanpassing. In de
projectgeschiedenis wordt de motivatie van de behandelaar weergegeven. De aanvraag kan in dit geval niet
gewijzigd worden.

Projectgeschiedenis (Test) Exporteren naar pdf

Datum aangevraagd | Status Commentaar Aanvrager
03/02/2021 Declaratie evalueren lintern)

03/02/2021 Vraag 1ot aanpassing geweigerd Toelichting waarom de aanvraag tot wijziging niet wordt toegastaan

03/02/2021 Vraag 10t aanpassen projectaanvraag Test

03/02/2021 Declaratie evalueren (intern)

Aanpassing project (TESTLOKET) - Bericht (HTML)

Bestand Bericht Help Q Vertel wat u wilt doen

LS @ = @ 21 E B | Merrakaisch 3 Aan manager DJ/ - FIB Markeren als ongelezen 5% 0 /_\\:;) Q H

J 2 E-mail aan team ~ Gereed BB categariseren -

£~ Verwijderen Archiveren | Beantwoorden  Allen  Doorsturen S Antwoorden en... $F Nieuwe maken Verplaatsen Beleid Vertalen — | Voorlezen In-/ Bericht Insights
beantwoorden - S Antwoaorde EUwe make - [B- | toewijzen- [ Opvoigen - - B uitzoomen | rapporteren~
Verwijderan Reageren Snelle stappen il verplastsen Labels il Bewerken Sprask | In-juitzoomen | Beveiliging ~

Aanpassing project (TESTLOKET)
» 8 - e
@ VLM Plattelandsloket <noreply@vim be> € Beantwoorden | %) Allen beantwoorden > Doorsturen
Aan wo 3/02/2021 18:03

cC

De vraag tot aanpassing van het project Test' (HAG20/GG/LEA/16) is geweigerd.
Toelichting waarom de aanvraag tot wijziging niet wordt toegestaan

Voor verdere informatie ga naar het plattelandsloket of neem contact op met de coérdinator van het Leadergebied.

Gelieve niet te antwoorden naar noreply@vim.be, deze mails worden niet beh id. Ga naar het pl ‘om te mailen naar uw contactpersoon.

Vlaamse overheid

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPL
Koning Albert Il-laan 15

1210 Brussel

www.vim.be
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4.4 DECLARATIE

Goedgekeurde projecten komen in de status ‘Wachten op declaratie’ terecht. Tegen de jaarlijkse indiendata
(15 februari en 15 juli) moet u het extra tabblad ‘Declaratie’ aanvullen. Alleen de huidige aangifte kan bewerkt

worden.

4.4.1 Declaratie indienen

De facturen moeten één voor één worden ingegeven.

ragen  Minprofil  Niew

Test met inkomsten 2 (LEA - Hageland+)

o G o G GoEk T o Gy GmD B Emern en | oncorse | Overheidondra
PR — — e BT

Declaratiedossier

Declaratiefacturen Fractuurtoevorgen  Facturen izon (bulk)

Declaratiebijlagen siiage toevoegen
plicht da nodige bijlagen toe te vosgen om uw dossier te stave

Declaratiefacturen Factuurtoevoegen || Facturen Json bulk

Declaratiebijlagen Bjlage tosvoegen Downlead alle bijlagen fzipl

Wi
=3
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Facturen kunnen één voor één toegevoegd worden via de knop ‘Factuur toevoegen’. Wanneer de categorie
personeelskosten aangeduid wordt, zal automatisch het overheadbedrag ingevuld worden op basis van het
goedgekeurde percentage overheadkosten. Wanneer de factuur behoort tot een overheidsopdracht (zie 5.2)
dan is het de bedoeling dat deze hieraan gekoppeld wordt.

Opgelet: Enkel wanneer een overheidsopdracht werd ingediend en reeds geévalueerd door de beheersdienst
zal deze verschijnen in het uitklapmenu (indien dit niet het geval is dan kan de factuur achteraf gekoppeld

worden door de beheersdienst, geef in dat geval bij de omschrijving aan bij welke overheidsopdracht de
factuur hoort).

Factuur toevoegen

Volgnummer=: Factuurbedrag*:

Factuurdatum®:

% dat factuur meetelt*: 100.00
Aangevraagd projectbedrag 0,00
Leverancier*:
9% cofinanciering: 65.000000
Kostencategorie* v
Totale cofinanciering: 0,00
Detail kostencategorie®: v
Overheidsopdracht: averheidsopdrachten
Factuur gericht aan*: v
Onderwerp*:
omschrijving:
“
Wijzigingen bewaren Annuleren
Factuur toevoegen
Volgnummer*: Factuurbedrag®:
Factuurdatum* % dat factuur meetelt* 100.00
Aangevraagd projectbedrag 500,00
Leverancier*;
% cofinanciering 65.000000
Kostencategorie*: Perscneslskosten v
Totale cofinanciering: 32500

Detail kostencategorie®

Overhead bedrag (10%!
Overheidsopdracht:

Totale cofinanciering (incl overhead): 357.50

Factuur gericht aan* v

Onderwerp*:

Omschrijving:

Wijzigingen bewaren  [EFRRTIEED

i,
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De facturen die toegevoegd werden kunnen - zolang de declaratie nog niet is ingediend - nog individueel
verwijderd, geopend en gewijzigd worden via de knop ‘Verwijderen’ of ‘Openen’.

Factuurbedrag®:
% at factuur meetets:
Aangewraagd projectbediag

% cofinanciering

Totale cofinandiering

Overhead bedrag (10.00%k

Totale cofinanciering lindl overhead:

omsehrij¥ing.

Na het toevoegen van de facturen kan er indien gewenst een export gemaakt worden naar Excel met een lijst
van alle facturen. Dit doet u via de knop ‘Exporteren naar .xls’.

Declaratiedossier

Selecteer een aangfte

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen

Declaratiefacturen exporteren naar xis

f
i
4
&

Totaal cofinanciering lincl. overhead) - € §50.00
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cof
€1.000.00 €100000

€1000,00 €1.000,00 €1.000,00 €000 €850,00

EESALEBEUERE LY EERNRRRBRNRES

Sheet! v
Cwee cingen B E - ' +

Bij elke declaratie moet minstens een voortgangsverslag toegevoegd worden. Zolang er bij de bijlagen geen
bestand wordt toegevoegd onder de omschrijving ‘Voortgangsverslag’ zal er een foutmelding verschijnen bij
het indienen van de declaratie. Wanneer er personeelskosten ingediend worden, moeten de tijdsregistratie en
loonberekening afzonderlijk toegevoegd worden als bijlage met behulp van de template.

Nadat u alle facturen hebt ingegeven, documenten (Excel, Word, pdf, ...) hebt opgeladen en eventuele
toelichting hebt verschaft, klikt u op de knop ‘Declaratie indienen’.

Nadat de declaratie is ingediend, ontvangt u een bevestigingsmail en kunt u ook in de projectgeschiedenis de
status ‘Declaratie ingediend’ lezen.

Bij het tabblad ‘Declaratie’ kunt u ook de informatie terugvinden over vroegere, verwerkte declaraties.

i,
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4.4.2 \Vraag om toelichting bij een declaratie

Wanneer er een vraag om toelichting komt van de behandelaars in verband met de declaratie moet er
toelichting gegeven worden via een apart scherm vooraleer de projectaanvraag geraadpleegd kan worden. De
status van het project waarvoor toelichting gevraagd wordt is ‘Extra verantwoording declaratie (extern)’ of
‘Extra verantwoording declaratie (intern)’, afhankelijk van in welke fase de verantwoording gevraagd wordt. In
het overzicht van ‘Mijn projectaanvragen’ worden deze projecten weergegeven met een uitroepteken.

M jn proj ectaa NVIFAgEN  Nieuwe projectaanvrazg
Selecteer een projectaanvraag om de projectgeschiedenis van de aanvraag te bekijken.

Naam Onderwerp Status Initieel ingediend | Project code Aanvrager Contactpersoon Open project | Bijlagen = Annuleren
Test inkomsten Marc Leader Declaratie evalueren (extern) 12/05/2020 HAG20/GG/LEA/60 VLAAMSE LANDMAATSCHAPPIL Hageland- i [ ] x

Extra verantwoording declaratie

tintern) A

Test met inkomsten 4 Leader 27/04/2020 HAG20/GG/LEA/59 | VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) Hageland+ 4 ] x

Wanneer een project waarvoor toelichting gevraagd wordt geopend wordt, verschijnt er eerst een scherm met
de vraag om toelichting en welke tabbladen werden opengesteld om te bewerken. Pas nadat toelichting
gegeven wordt via dit scherm kan er verdergegaan worden naar de projectaanvraag. De declaratie kan
bewerkt worden en eventuele ontbrekende bijlagen kunnen toegevoegd worden. De declaratie moet nadien
opnieuw ingediend worden via de knop ‘Declaratie indienen’ rechts bovenaan. Zolang de declaratie niet
ingediend wordt, blijft de status van het project ‘Ontwerp declaratie (extern, na extra verantwoording)’ of
‘Ontwerp declaratie (intern, na extra verantwoording)’.

Opgelet: Het is niet mogelijk om reeds toegevoegde facturen en bijlagen te wijzigen of te verwijderen, dit om
te vermijden dat gegevens verloren zouden gaan.

Extra verantwoording afleggen voor de projectaanvraag

Uw aanvraag werd tijdelijk ‘on hold’ geplaatst Gelieve een bijkomende verantwoording af te leggen en te antwoorden op de onderstaande vragen
De behandelaar heeft de onderstaande tabbladen opengesteld zodat u aanpassingen kan maken. Nadien dient u de aanvraag opnieuw in te

dienen.
e Declaratie

Verantwoording*:

Er resteren nog 5000 karakters

&

Verantwoording versturen Annuleran
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4.4.3 Uitbetaling declaratie

Bij de uitbetaling van het declaratiedossier ontvangt u een mail en het bedrag is terug te vinden in de
projectgeschiedenis van het project en in het tabblad declaratie.

Test met inkomsten 2 (LEA - Hageland+)

dentificatie  Partners  Projecuinformatie  Vragen  Thema  Projectiocatie  Vergunningen  Indicatoren  Projectplanning  Financién

verheidsopdrachten

Er zal uitbetaald worden op rekeningnummer ‘BES8737413302693 . indien een wijziging ncdig is gelieve dit via Mijn Profiel’ aan te passen.

Selecteer een aangifte: hangifie celchiing van de behandear

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen:

ok

Datum uitbetaling

3l deel
Viaams deel
Europees deel

Declaratiefacturen Totaal factuurbedrag

Totaal aangevraagd bedrag: €
Totaal subsidiabel bedrag
Totaal cofinanciering (incl. overhead)

De betalingsbrief met de gegevens van de uitbetaling is te vinden bij de bijlagen van het project, net als een
financieel overzicht met meer informatie over de declaratie.

Bijlagen toegevoegd in verband met het declaratiedossier

Declaratieronde Bestand Omschrijving Toegevoegd door
Aangifte 3 Master Financieel Blad - Test met inkomsten Financiéle tabel declaratie
Aangifte 3 Betalingsbrief Aangifte 3 pdf

Betalingsbrief Aangifte 3

Uitbetaling project (TESTLOKET) - Bericht (HTML)

Bestand Bericht Help @ Vertel wat u wilt doen

Yplattelandsloket > A 3 =[] ch O )
= m 'El' 5 = ™M = [ plattelandsloket an manager = =~ A,
— - 2 2] — [ E-mail aan team " Gereed o =] 5 og da =-
£ Venwikderen Archiveren | Beanwoorden  Allen  Doorsturen g | o B e Verplaatsen Beleid  Markerenals Categoriseren Opvolgen | Vertalen Voorlezen In-/ Insights
= beantwoorden i JAntwoorden en [Euwe maken - [~ | toewijzen~ ongelezen - - R N uitzoomen
Vervideren Reageren Snelle stappen %l Verplastsen Labels 5l Bewerken Sprask | In-fuitzoomen ~
ma 13/01/2020 140

VP VLM Plattelandsloket <noreply@vim.be>

Uitbetaling project (TESTLOKET)
azn

Er werd een betaling uitgevoerd voor het project 'Test! (HAG20/GG/LEA/16).
Voor verdere informatie ga naar het plattelandsloket.

Vlaamse overheid

VLAAMSE LANDMAATSCHAPPL!
Gulden Vlieslaan 72

1060 Brussel

www.vim, be

Zodra de declaratie werd uitbetaald, gaat het project opnieuw over naar de status ‘Ontwerp declaratie
(extern)’ en kan de volgende declaratie ingediend worden via het tabblad ‘Declaratie’.
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Ter verduidelijking vindt u hieronder nog een overzicht van de volledige declaratiecyclus, met de bijhorende
statussen. Het is belangrijk om deze cyclus volledig en correct te doorlopen, zonder stappen (of statussen)
over te slagen. Zo niet bestaat het risico dat het proces geblokkeerd geraakt.

Bij wie staat
Cyclus van een declaratiedossier (15 feb / 15 juli) het dossier
open?
. . . Declaratie wordt de eerste keer ingediend per
Declaratie ingediend - vragen evalueren (intern) . . ) A~ .
declaratieperiode (dus in feb en juli) en zit bij de VLM VLM
. . Er zijn nog vragen gesteld door VLM ivm "de vragen" (=BTW en
Extra verantwoording vragen evalueren (intern)
OHO) aan de promotor. promotor
i . Als dit de tweede maal in het plattelandsloket staat, heeft de
Extra verantwoording vragen evalueren (intern) X
promotor de opdracht gestart om die te beantwoorden promotor
ontwerp vragen dossier zit bij de promotor om aan te passen promotor
Declaratie ingediend - vragen evalueren (intern) Dossier kan ivm de vragen weer nagezien worden. VLM
Declaratie evalueren (extern) Declaratie moet door de provincie nagezien worden provincie
. i De provincie heeft vragen gesteld aan de promotor en het
Extra verantwoording declaratie (extern) o . promotor
dossier zit nog bij de promotor
De promotor is gestart met het beantwoorden van de vragen
) . en het dossier zit nog altijd bij de promotor. Het kan zijn dat hij
Ontwerp declaratie (extern, na extra verantwoording) . . promotor
de vragen beantwoord heeft, maar dat hij het dossier vergeten
in te dienen is.
L . Promotor heeft het dossier ingediend en het dossier staat o
Declaratie ingediend (extern) . . o provincie
terug open voor de behandeling bij de provincie
Declaratie evalueren (intern) Declaratie moet door de VLM nagezien worden VLM
. o VLM heeft vragen gesteld aan de promotor en het dossier zit
Extra verantwoording declaratie (intern) . promotor
nog bij de promotor.
De promotor is gestart met het beantwoorden van de vragen
o . en het dossier zit nog altijd bij de promotor. Het kan zijn dat hij
Ontwerp declaratie (intern, na extra verantwoording) . X promotor
de vragen beantwoord heeft, maar dat hij het dossier vergeten
in te dienen is.
. . . Promotor heeft het dossier ingediend en het dossier staat
Declaratie ingediend (intern) ) . VLM
terug open voor de behandeling bij de VLM
VLM
Declaratie goedgekeurd Het nazicht van de declaratie is afgerond bij de VLM VLM
i i Het dossier staat klaar bij de VLM om uit te betalen bij de
Uitvoeren betalen declaratie . . .
financieel verantwoordelijke VLM
. X . De uitbetalingsdatum en de exceltabel is opgeladen in het
Betaling uitgevoerd declaratie
plattelandsloket VLM
Wachten op declaratie promotor
) Project staat klaar om de volgende declaratie op te laden door
Ontwerp declaratie (extern)
de promotor promotor
. . Bij de uitvoering van de betaling wordt er aangeduid dat dit de
Projectdossier afgerond . .
laatste declaratie is en wordt het dossier afgerond en komt Afgewerkt -
het niet opnieuw in de status om een declaratie in te dienen. Nergens

Intern = VLM
Extern = provincie / PG

15.09.2022
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4.5 VRAGEN

De vragen in verband met de terugvorderbaarheid van de BTW en het al dan niet onderworpen zijn aan de wet
op de overheidsopdrachten moeten voor de hele projectperiode ingevuld worden via het tabblad ‘Vragen’,
zowel voor de promotor als voor eventuele copromotoren. Gebruik voor beide vragen dezelfde knop ‘Vraag
beantwoorden’ (zie ook 3.3.4).

Wanneer nog niet alle vragen ingevuld werden zal er een waarschuwing komen bij het indienen van de
aanvraag, maar indienen is wel mogelijk. Ook op het tabblad ‘Vragen’ zal er in dat geval een waarschuwing
komen wanneer de pagina gevalideerd wordt. Zodra alle vragen ingevuld werden voor de afgelopen jaren en
het huidige jaar (zowel voor de promotor als voor eventuele copromotoren) zal deze waarschuwing
verdwijnen.

Afhankelijk van het antwoord, dien je ook een bijlage toe te voegen.

VLAAMSE 4
/ -

LAND ( Viaanderen

MAATSCHAPPL

Vra BEN  Vrazg beantwoorden

Is de btw terugvorderbaar voor dit project?

Jaartal ¥ Beantwoord voor Antwoord Dercer Geen antw

Is onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?

Validatie van de projectaanvraag

U kan de projectaanvraag indienen.
De projectaanvraag bevat nog volgende waarschuwingen:
+ Gelieve jaarlijks alle vragen aan te vullen tot de volledige projectperiode is bereikt (tabblad: Vragen)

Opgelet: Je kan de antwoorden niet meer wijzigen eens ingevuld.
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Wanneer er een vraag om toelichting komt van de behandelaars in verband met de vragen moet er toelichting
gegeven worden via een apart scherm en moeten de vragen nadien opnieuw ingediend worden via de knop
‘Vragen indienen’ (net zoals bij een vraag om toelichting bij de declaratie, waarna de declaratie opnieuw
ingediend moet worden; zie 4.4.2).

LAND is open ruimte

VLAAMSE 7(& Vlaanderen
MAATSCHAPPL \

Test (LEA - Hageland+)

Gertificatle  Dartners  Projectinformatie | Vragen | Thema  Projectiocatie  Vergunningen  Indicztoren  Projsctplanning  Financién  Bara  Samerwaming  Indlenen  Declarate  Overheldsopd

Project Vragen  vrsgsentweorcen

Is de btw terugvorderbaar voor dit project?

Jaartal ¥ Beantwoord voor Antwoord Percentage Verantwoording Datum aangemaskt Aangemaskt door Sijage
2020 VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE TERRIENNE (Promotor Nee 000% / Lotte Celis
2020 partner (Co-promotor) Gemengd 2700% |/ 10/01/2020 Lot Celis

Is onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?
laartal ¥ Beantwoord voor Ancwoord Verantwoording Datum aangemaakt Aangemaakt door 2ijlage
2020 VLAAMSE LANDMAATSCHARPI - SOCIETE FLAMANDE TERRIENNE (Premator) a 10/01/2020 Lote Celis
2020 partner (Co-promatar} Nee 10/01/2020 Lote Cells @
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4.6 ANNULEREN

Als u als aanvrager uw project wenst stop te zetten, moet u naar ‘Mijn projectaanvragen’ gaan. Rechts van het
respectievelijke project vindt u het teken ‘X’. Als u hierop klikt, bent u verplicht om een motivatie en
stopzettingsdatum op te geven.

Opgelet: Een vroegtijdige stopzetting van een goedgekeurd project kan in bepaalde gevallen leiden tot
verminderde uitbetalingen of terugvorderingen.

Annuleren van een projectaanvraag

Een geannuleerde projectaanyraag kan nlet meer gewl[zigd worden en kan gevolgen hebben voor de (nog) lopende ultbetalingen!
Bent U zeker dat u de projectaanvraag wil annuleren?

Gelieve te motiveren waarom u de projectaanvraag wenst te annuleren.®:

Datum stopzetting project®:

Scherm slu

4.7 UITLOGGEN

Door op de knop ‘Uitloggen’ te klikken, kunt u het plattelandsloket verlaten.
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5 NIEUW TABBLAD ‘OVERHEIDSOPDRACHTEN’

5.1 AANMAAK VAN EEN OVERHEIDSOPDRACHT

De promotoren en copromotoren die de wet op de overheidsopdrachten moeten naleven dienen elke
overheidsopdracht met een waarde vanaf €2.500 excl. BTW in te geven in het plattelandsloket. Het tabblad
staat los van het indienen van een declaratie en is dus niet gebonden aan de declaratietijdstippen. Indien u
facturen wenst in te dienen bij een declaratie die betrekking hebben op een overheidsopdracht, dient u er
voor te zorgen dat u eerst de overheidsopdracht aanmaakt en indient. Daarna kan u bij de declaratie de
factuur koppelen aan de juiste overheidsopdracht (nadat deze geévalueerd werd).

Het nieuwe tabblad ‘Overheidsopdrachten’ opent een nieuw scherm met een knop ‘+ Overheidsopdracht’:
Door deze knop aan te klikken, komt u terecht op een invoerscherm. Hier wordt de opdracht geinitieerd met
een titel en een omschrijving.

Mijn Overheidsopdrachten | - owrheisopdracht

Nummer | Ticel Omschripving Status Type Raming linc Toegekende Cofin Starndatum Dazum Aangmaakt Aangemaakt Door Actle verest Verwidersn  Openen

Detail overheidsopdracht "Test overheidsopdracht”
Bijlagen

Facturen

Opvolging
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[ |

Overheidsopdracht
Titel*:
Omschrijving™*:
Start Datum®: 7/m/2ma £
Raming Bedrag Excl*: 0.00
Btw Percentage®: 0.00
Rarning Bedrag Incl*: 0,00
Procedure®: Openbare Procedure W
Type*: Werken v
Raamovereenkomst™: a
E-procurement®: O
Wijzigingen bewaren Annuleren

Titel: indien er een bestek is opgemaakt, noteert u hier de titel van het bestek. Indien er geen bestek is
opgemaakt, noteert u vb. Brochure X
Omschrijving: vb. Studieopdracht, aankoop materiaal, renovatie,... en eventueel bijkomende info.
Start Datum: dit is de datum van de start van de opdracht. Voor opdrachten met een waarde lager dan
€30.000 kan dit de datum van de prijsvraag zijn. Voor opdrachten met een hogere waarde kan dit de datum
van beslissing zijn om een opdracht in de markt te plaatsen.
Raming bedrag excl: dit is het ramingsbedrag van de opdracht.
BTW Percentage: vul hier het BTW percentage in dat van toepassing is.
Raming bedrag incl: dit bedrag wordt automatisch ingevuld indien ‘Raming Bedrag Excl’ en het BTW
percentage is ingevuld.
Procedure: kies uit de lijst de gekozen procedure. De mogelijkheden zijn:

- Openbare Procedure

- Niet-Openbare Procedure

- Onderhandelingsprocedure — Marktbevraging met aanvaarde factuur
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- Onderhandelingsprocedure — Mededinging met bekendmaking (2-traps)

- Onderhandelingsprocedure — Onderhandeling zonder voorafgaande bekendmaking

- Onderhandelingsprocedure — Vereenvoudigde onderhandeling met bekendmaking (1-
traps)

- Speciale procedure — Concurrentiegerichte dialoog

- Speciale procedure — Innovatiepartnership

Type: kies uit de lijst of het een opdracht is van Werken, Levering of Diensten

Raamovereenkomst: aan te vinken indien het om een raamovereenkomst gaat. Indien u dit vak aanvinkt,
verschijnt er nog een veld waar u een referentienummer kan vermelden.

E-procurement: aan te vinken indien u gebruik hebt gemaakt van E-procurement. Indien u dit vak aanvinkt,
verschijnt er nog een veld waar u de gebruikte applicatie en de referentie kan vermelden.

5.2 MIJN OVERHEIDSOPDRACHTEN

Na het aanmaken van een overheidsopdracht wordt een lijn toegevoegd in de overzichtspagina. Deze
overheidsopdrachten zijn reeds geinitieerd en kunnen verder aangevuld en ingediend worden.

VLAAMSE o onrons | News | omac | N
/‘1

LAND (; V'aanderen

MAATSCHAPPL

Mijn projectaanvragen  Mijn profil  Nieuwa projectaanvraag  Ultloggen

testproject OHO (LEA - Westhoek)
Identificatie Partners Projectinformatie  Vragen Thema Projectocatie Vergunningen indicatoren Projectplanning  Financién Extra samenvatting indienen Declaratie Overheidsopdrachten

Bekijk het reglement || Exporteren naar pdf < Vorige pagina

Mijn Overheidsopdrachten | - overheissoparacit

Nummer Titel Omschrijving, Status Type Raming lincl) Toegekende Cofin Startdatum Datum Aangemaakt Aangemaakt Door Actie vereist Verwijderen | Openen
1 rest omschrijving test Positief geavalueerd Levering €212000 €1200,00 29/10/2019 29/10/2019 sara Thonnon I—4
2 extra overheidsopdracht k weet niet Positief gegvalueerd Levering €2420000 €269339 29/10/2019 29/10/2019 sara Thoennon 'F._
3 ‘overheidsopdracht 3 test3 Positief geévalueerd Werken €79.860.00 € 296,61 29/10/2019 29/10/2019 sara Thennon -
4 <est html bdbdnDFn Positief geavalueerd Levering essigst €000 30/10/2019 30/10/2019 sara Thonnon I—4

Dt is een officiéle website van de Viaamse overheid v20111062

Wanneer u een overheidsopdracht selecteert uit de lijst, verschijnt er onderaan een detail van de
overheidsopdracht met 3 bijkomende rubrieken.

- Bijlagen

- Facturen

- Opvolging

Wanneer u op één van de tabbladen klikt, verschijnen de details.
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Tabblad ‘Bijlagen’

bijlagsn
BIjlagen gekoppeld aan overneldsopdracht - Bijlage

Bestand Omschrijving oegevoegd door

Klik op de knop ‘+ Bijlage’ om een bijlage toe te voegen.

Overheidsopdracht

Bijlage toevoegen

Select files...

omschrijving van de bijlage=:

Wifzigingen bewaren

DatumTosgevoegd ¥

In het pop-up venster komt u via ‘Select files’ terecht in de verkenner en kan u het gewenste bestand

selecteren.

Klik op ‘Wijzigingen bewaren” om de informatie op te slagen en het pop-up venster te sluiten.

Tabblad ‘Facturen’

Dit tabblad wordt automatisch ingevuld na indiening en goedkeuring van een declaratie met overeenkomstige

Bijlagen
Facturen
Facturen gekoppeld aan overheidsopdracht effectief Loegekende factuurlijnen)
DedlaratieRonde volghr & Leverancier onderwerp Datum Bedrag % mesteft
Q W 29/10/2013 £500.00 100.00%
2 X EATE 30/10/2019 £1000.00 100.00%.
sangifie | 3 x fsgzege 3041072015 £3500.00 100.00%

Opvolging

Tatale Cofinanc Kosten categorie Type Budgetiaar
65.00% £€32500 | Bxerne prestatles Toegekend 2019
65.00% €650.00 | BExterne prestaties Toegekend 2m9
£32500 | Baerne prestaties Toegekend 2009
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Tabblad ‘Opvolging’

Status aanpassen X Owerheidsopdracht indienen

Querzicht Historiek

Dawm ¥ Status Commentaar
1241142019 .07 ontwerp Cuerheidsopdracht Inventarisatie. visievorming en participatietraject ikv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastruciuur : aangemaakt
12/mf2019 106 ontwerp Overheldsopdracht Inventarisatie. visieworming en participatietraject |kv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur - aangemaakt

Bij het tabblad opvolging kan u de overheidsopdracht indienen (1 x) en de historiek van de overheidsopdracht
raadplegen. Wanneer u klikt op de knop ‘Overheidsopdracht indienen’, wordt de opdracht onmiddellijk
ingediend. De status van de overheidsopdracht wijzigt naar ‘Ingediend’.

Status aanpassen - Niet mogeljk. in afwachting van behandelaar

Overzicht Historiek
Datum ¥ Status Commentaar

12/11/2019 0124 ngediend Overheidsopdracht Inventarisatle, visievorming en partcipatietraject | kv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur : ingediend

1 91107 Ontwerp Overheidsopdracht ‘Invent aakt

atie. visievorming en participatietraject | kv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur’ : aang

12/1/2019 1106 Ontwerp Overheidsopdracht Inventarisatie, visievarming en participatietraject ikv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur’ : aangemaakt

Er wordt geadviseerd om de overheidsopdracht in te dienen na bestelling of gunning van de opdracht.

Wanneer u een vraag tot toelichting ontvangt, dan kan u deze beantwoorden en opnieuw indienen door de
overheidsopdracht aan te klikken en daarna het tabblad ‘Opvolging’ aan te klikken. In het vak ‘Status
aanpassen’ kan u extra informatie toevoegen. Via de knop ‘Verantwoording indienen’ kan u de
overheidsopdracht opnieuw indienen.

Detail overheidsopdracht "Inventarisatie, visievorming en participatietraject ik.v. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur”

Bijlagen
Facturen

Status aanpassen

verantwoording indienen Gintern

Qverzicht Historiek

Datu! Status Commentaar

12/11/2019 0218 verantwoording Gevraagd Intern Overneldsopdracht I kv. agrarisch hergebrulk van landbouwinfrastructuur : extra info gewenst

Geevalugerd Extern o rarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur - geen opmerkingen

Verantwoarding Gegeven Extern erheidsopdracht ‘Inventarisatie. visievarming en participatietraject i kv. agrarisch hergebruik van landbouwinfrastructuur

Indien u bijlagen dient toe te voegen kan u de opdracht selecteren en dan de nodige bijlagen toevoegen om
vervolgens bij ‘Opvolging’ de opdracht in te dienen. De status wijzigt verder naargelang de controleprocedure
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wordt doorlopen van ‘Ingediend’, naar ‘Verantwoording gevraagd’, ‘Verantwoording gegeven’, ‘Geévalueerd
extern’, ‘Geévalueerd intern’ en uiteindelijk naar ‘Geregistreerd zonder opmerkingen’ of ‘Geregistreerd met
opmerkingen’. Dit gaat enkel over de administratieve procedure, maar is wel een vereiste om facturen goed te
keuren. De uitvoering ervan wordt gecontroleerd tijdens een terreincontrole.
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